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QUYET DINH

Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co gpnrm rnirr w iT. -
cla Van phong Bo Van hoa, Thé thao va Du

Bo TRUONG Bo VAN HOA, THE THAO VADULICIr

Can cr Nghi dinh s 123/2016/NB-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chic clia B, co quan
ngang BO;

biéu 1. Vi triva chirc nang

Van phong B6 la to chirc thuoc BO Van hda, Thé thao va Du lich, ¢6
chirc nang tham muu téng hop, diéu phdi gilp Bo trwdng té chirc cac hoat
dong chung ctia BO; theo ddi, don ddc cac to chirc, don vi thudc BO thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac ctia BO; bao dam diéu kién vat chét, ky thuat,
phuwong tién lam viéc cho hoat dong clia Lanh dao Bo va cac co quan, td
chire, don vi s dung ngan sach qua Van phong Bo.

Vén phong B0 c6 con ddu riéng va co tai khoan dé giao dich theo quy
dinh cua phap luat.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Téng hop, xay dung trinh Bo trudng chuong trinh, ké hoach cong tac
cla B0O va quan iy, theo ddi, don doc viéc thwc hién sau khi duoc phé duyét;
tong hop, danh gia, bao céo tinh hinh, két qua thwc hién chuwong trinh, ké
hoach cong tac cta B0; kién nghi, dé xuat voi Bo trudng nhitng, nhiém vu
trong tdm can tap trung chi dao, diéu hanh trong tirng thoi gian nhat dinh.

2. Trinh B truéng cac du an, dé an, van ban quy pham phap luat thudc
chirc nang, nhiém vu duoc giao va td chirc thirc hién sau khi dwoc phé duyét.

3. D& xuat Bo trwdng giao cac co quan, td chikc, don vi cd lién quan
thuc hién cac nhiém vu do B6& Chinh tri, Ban Bi thu, Qudc hdi, Chinh pha,
Thu twédng Chinh phl giao; theo ddi, don déc, kiém tra viéc thuc hién sau
khi dwgc phé duyét.



4. Chu tri, phéi hop véi céc co quan, t6 chirc, don vi co lién quan chuén
bi n6i dung céc bai viét, tra 10i phdng véan, phat biéu, trd 10i chat van cua dai
biéu Qudc hoi, giai quyét kién nghi clia ctr tri.

5. Cha tri, phoi hop véi cac co quan, t6 chirc, don vi c6 lién quan chuan
bi, t0 chirc cac hoi nghi, hoi thao, tap huan, cac cudc hop, cac budi lam viéc,
tiép .khach, cac chuyén di cong tac cta Lanh dao BO; thdng bao y kién két
luan, giao nhiém vu cua Lanh dao B0; theo ddi, ddn doc viéc thuc hién cac
két luan, giao nhiém vu clia Lanh dao BO.

Sap xép chuong trinh lam viéc cla lanh dao BO; thwc hién chic ning
thuv ky, tbng hop, giup viéc 1&nh dao BO.

6. Tham muu gilp Lanh dao B0 trong cong tac diéu hanh cac hoat
dong cua BO; td chirc phdi hop cong tac gilra cac co quan, té chirc, don vi
triec thudc Bo; dau moi lién hé, giao dich véi cac Bo, nganh, dia phwong va
cac co quan, td chirc, ca nhan ngoai BO; thwc hién va theo déi, don déc,
ki€ém tra viéc thuc hién Quy ché lam viéc clia BO, Quy ché phdi hop clia Bd
v@i cac co quan, to chirc ngoai BO.

7. Kiém (ra vé trinh tw, tha tuc, thé thirc van ban, tham quyén x& ly va
tham muu tong hop vé ndi dung ddi véi cac dé an, dy thao van ban, bao cdo
theo chuong trinh céng tac clia BO va cac cong viéc khac do cac don vi, tO
chtrc lién quan trinh Lanh dap BO.

8. Quan ly, thuc hién cbng tac hanh chinh, van thu, luu trir ctia BO;
hwéng dan, kiém tra cong tac nghiép vu hanh chinh, van thw, lvu trir cta cac
co quan, don vi thudc B6.

9. Hwéng dan, kiém tra viéc thic hién Quy ché bao vé bi mat nha nuéc
(rong nganh, ITinh virc van hoa, thé thao va du lich.

10. Tham muu gidp BO trwdng thuwc hién cdng tac quan ly nha nuéc doi
vOi cac co quan, don vi bdo chi, thong tin clia B6; dau mdi theo doi, ti€p
nhan, tng hop thong tin bao chi, du luan xa hdi lién quan dén céc Iinh vuc,
hoat dong thudc chirc nang quan Iy nha nwéc ctia Bo va kién nghi, dé xuat Bo
trwdng xem xét, X ly.

11. TO chirc thyc hién viéc phat ngon, cung cép thong tin cho bao chi
theo quy dinh clia phap luat va phan cong ctia Bo truéng; chd tri hodc phdi
hop xay dung, t6 chirc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach théng tin, tuyén
truyén vé cac linh vuc thuéc chirc nang quan ly nha nwéc cia B, cac co
guan, don vi thuéc BO.

12. TO chirc trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cla Bo.

13. Quan ly, hwdng dan, kiém tra va ho trg théng tin, xGc tién xuét
khau, nhap khau van héa pham theo quy dinh cla phap luat va phan cap cla
BO trudng.

14. Phoi hop véi cac Tong cuc, Cuc, Vu truc thuéec Bo va céc co quan,
td chirc, don vi c6 lién quan trién khai cong tac quan ly nha nuéc vé van
hda, gia dinh, thé duc thé thao va du lich theo phan cdéng cutia Bo trudng.



15. 'ng dung cdng nghé thdéng tin phuc vu hoat dong diéu hanh va
quan ly hanh chinh tai co quan B6.

16. Quan ly co s& vat chat ky thuat, tai san; dam bao phuong tién, diéu
kién lam viéc phuc vu chung cho cac hoat déng cla co quan B va cong, tac
quan tri ndi bd; quan ly kinh phi hoat déng va dam bao cac diéu kién vé tai
chinh cho cac hoat déng cua co quan, to chirc, don vi str dung ngan sach qua
Van phong Bo.

17. T6 chirc thuc hién cong tac bao V&, an ninh, an toan, phong chdng
lut bdo, phong chay chira chay, vé& sinh mdi trvong tai co quan BY; gilp B
trwéng trién khai thuc hién cdng tac an ninh - qudc phong, phong chéng
khing b8, phong chdng lut bdo cia BO; cham sdc stc khde can b, cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong khoi co quan B9; thuc hién cong tac 1€
tan, khanh tiét va tang le cla Bo.

18. Quén ly va lam chi dau tu cac dv an xay dwng co ban, cac du an
stra chira, cdi tao co s¢ vat chat va tru s& cla B6 khi dwgc Bo trwdng giao.

19. T6 chirc hodc phdi hop td chirc cac hoat dong vé van hda, gia dinh,
thé duc thé thao va du lich khi dwoc Bo trwdng giao hodc phan cong; td chirc
cac hoat ddng dich vu phu hgp véi chiec nang, nhiém vu cta Van phong BO;
quan ly, st dung tai chinh, tai san duoc giao va cac nguén thu khac theo quy
dinh cla phéap luat.

20. Thuc hién cong tac hop tac quoc té theo chuwong trinh, ké hoach
dwoc BO trwdng phé duyét.

21. Quan ly td chirc bd may, bién ché cong chirc, vién chirc, hd so can bo;
thuwe hién chinh sach, ché do doéi vai cong chire, vién chirc ya nguoi lao doro
thudc pham vi quan ly theo quy dinh clia phap luat va phan cép cutia Bd trudng

22.Thuc hién cac nhiém vu khac dwgc Bo trudng giao.

Diéu 3. Co cau tb chirc

1. Chanh Van phong Bo va cac Pho Chanh Van phong BO.

2. Cac don vi tryc thudc:

a) Phong Tong hop.

b) Phong Hanh chinh - Lwu tri.

¢) Phong Quan tri.

d) Phong Tai vu.

d) Phong Truyén thong.

e) Phong Quan ly xuat nhap van hoa pham.

g) DO xe.

h) Co quan dai dién Van phong B0 tai thanh phé H6 Chi Minh.
i) Co quan dai dién Van phong B0 tai thanh phd Da Nang.

3. T6 chic truc thude: Trung tdm Dich vu van hod, thé thao va du lich.



Chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic clia Co quan dai
dién Van phong BO tai thanh phd H6 Chi Minh, Co quan dai dién Van
phong B0 tai thanh phé Ba Nang va Trung tdm Dich vu van héa, thé thao va
du lich do Chanh Van phong B6 xay dung, trinh Bo trwdng quyét dinh.

Chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc clia cac don vi khac
thudc Van phong B6 do Chanh Van phong B6 quyét dinh.

Chanh Van phong B& chiu trach nhiém truéc B trudng B6 Van hoa,
Thé thao va Du lich va trwéc phap luat vé thuc hién nhiém vu, quyén han
dwoc giao clia Van phong Bo; c6 rach nhiém bd tri, sdp xép cong chtc, vién
chirc va nguoi lao dong theo co cdu chirc danh va tiéu chuan nghiép vu cho
cac don vi va té chirc truc thudc; xay dung va ban hanh Quy ché to chtkc,
hoat dong clia Van phong B va céc don vi, to chtc truc thudce.

Diéu 4. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh co hiéu lwc thi hanh ké tlr ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 4399/QD-BVHTTDL ngay 17 thang 12 nam 2013 cuia Bo truéng Bd Van
hdéa, Thé thao va Du lich quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau td chirc clia Van phong Bo.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vaén phong B0, Vu trudng Vu T6 chirc can bo, Vu trudng Vu
Ke hoach, Tai chinh, Thi trvdng cac co quan, tochirc, don vithudc BO va
Thi trwdng cac to chirc, don vi co lién auanchiu trachnhiém thi hanh
Quyét dinh

Noi nhan:

-Nhuv Diéu 5;

- B0 trwdng va cac Thi trudng;

- Céc co quan, don vi thudc Bo;

- S& Van hoa, Thé thao va Du lich, S& Van héa
va Thé thao, S& Du lich céc tinh, thanh phd
triee thudc trung wong;

- Lvu: VI, TCCB, VpThO so ndi vu, 200.



